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I.  Общие положения 
Методические рекомендации по курсу «Организация деятельности участкового уполномоченного милиции» предназначены для написания контрольных  работ слушателями  факультета заочного обучения Санкт-Петербургского университета МВД России.

Выполнение контрольной    работы является одним из условий допуска к сдаче экзамена и формой контроля выполнения ими  учебного плана и усвоения учебного материала в объеме, определяемого программой курса.

Выполнение контрольной работы способствует:

- систематизации, закреплению и углублению теоретических знаний слушателя, совершенствованию умений и навыков их применения при решении конкретных задач практической деятельности;

- развитию навыков творческой самостоятельной работы слушателя;

- формированию у обучаемых умений и навыков работать с первоисточниками и специальными документами.
Темы контрольных  работ  расположены в соответствии с  программой  курса. Контрольная работа, выполненная слушателем, должна соответствовать одной из предлагаемых тем, то есть она должна раскрыть ее содержание. Вместе с тем, примерные темы не сковывают инициативу слушателя  и он может видоизменить избранную тему по согласованию с преподавателем кафедры  и дополнить ее материалами практики. Поэтому особо высоко будут оценены те контрольные  работы, к которым прилагаются статистические данные о деятельности органа внутренних дел (МВД, ГУВД, УВД субъектов Российской Федерации, УВДТ,  ГРОВД, ЛОВДТ) или службы, подразделения за истекший год (итоговые справки, обзоры, пособия, рекомендации и другие материалы).

Выбор темы конкретным слушателем зависит от его фамилии по алфавиту в соответствии с  распределением тем по курсу «Организация деятельности участкового уполномоченного милиции».  (Приложение № 2).  
Контрольная работа должна иметь следующую структуру (которая может быть изменена с учетом специфики темы):

- титульный лист (Приложение 1);

- содержание ;

- введение;

- основная часть (теоретические вопросы);

- заключение;

- список использованной литературы;

- приложения.

Оформление контрольной    работы начинается с титульного листа, образец которого имеется в Приложении № 1.

Во введении указываются актуальность темы, значение разработки проблемы для теории и практики деятельности правоохранительных органов.

В основной части необходимо раскрыть содержание темы контрольной работы на основе результатов исследования нормативных и литературных источников, практики, выделить и проанализировать проблемы.

Контрольная   работа должна состоять из  двух или трех  теоретических вопросов. При ее выполнении основные теоретические положения и выводы необходимо подкрепить соответствующими правовыми нормами. Извлечения из источников, цитаты, определения, ссылки на нормативные акты должны быть оформлены в виде соответствующих сносок в конце каждой страницы. 
В заключении обобщаются результаты работы, формулируются выводы и  предложения по совершенствованию законодательства, решению обозначенных проблем.

В конце работы прилагается список  использованной литературы, при составлении которого необходимо руководствоваться общепринятыми правилами библиографии: вначале излагаются Конституция Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации и  другие правовые акты, в том числе нормативные акты МВД России, затем в алфавитном порядке указываются фамилии и инициалы авторов, наименования книг (статей), место и год издания. Кроме рекомендованной литературы можно использовать и дополнительную в виде монографий, материалов периодической печати и  практики работы органов внутренних дел.

Контрольная    работа подвергается рецензированию преподавателем, в процессе которого отмечаются ошибки и неточности, орфографические и стилистические погрешности. В рецензии дается анализ как положительных сторон контрольной    работы, так и недостатков, на основе которых делается вывод и оценка работы: зачтено или не зачтено.

Контрольная    работа представляется для проверки не позднее двух недель до начала экзаменационной сессии. 

Слушатели, не представившие свои контрольные   работы в установленные сроки, либо получившие отрицательные рецензии, к экзамену по курсу не допускаются.

II. Требования к оформлению контрольной работы
Для написания контрольной работы должны  быть использованы  стандартные листы бумаги 210х290 мм.

Объем работы должен составлять, как правило, от 15 до 25 страниц машинописного (компьютерного) текста, выполненного на одной стороне стандартного листа формата А – 4, не считая приложений. Текст печатается через 1,5 интервала с использованием шрифта "Times New Roman", размер шрифта 14.

Каждая страница имеет поля размером: левого поля – 30 мм, правого – 10 мм, верхнего – 20 мм, нижнего – 20 мм.

Абзацный отступ должен быть одинаковым и равен 1,25 см, выравнивание абзаца – по ширине страницы.

Страницы должны иметь сквозную нумерацию, при этом титульный лист считается первой страницей, оглавление - второй, введение - третьей и т.д. Проставление нумерации начинается с введения. Номера страниц проставляются внизу страницы справа.

Ссылки на источник по тексту всей работы приводятся постранично. Нумерация ссылок на каждой странице начинается с "1", производится арабскими цифрами. Текст ссылки выполняется через 1 интервал с использованием шрифта "Times New Roman", размер шрифта 12, выравнивание абзаца – по ширине страницы.

Контрольная  работа должна быть  сброшюрована, иметь дату исполнения  и подпись слушателя.
Приложение 1.
МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
Кафедра административной деятельности органов внутренних дел

Контрольная   работа 
на тему 

«Правовое положение и организация работы МВД, ГУВД, УВД субъектов Российской Федерации и горрайорганов внутренних дел»

Выполнена слушателем ________курса, 

_____ группы

 звание, фамилия, инициалы.

Город

Год

Приложение № 2

Распределение слушателей для выполнения контрольных  работ

по темам 

	Первая буква фамилии слушателя
	Номер темы

	А
	1

	Б
	2

	В
	3

	Г
	4

	Д
	5

	Е
	6

	Ж
	7

	З
	8

	И
	9

	К
	10

	К
	11

	Л
	12

	М
	13

	Н
	14

	О
	15

	П
	16

	П
	17

	Р
	18

	С
	19

	Т
	20

	У
	21

	Ф
	22

	Х
	23

	Ц
	24

	Ч
	25

	Ш
	26

	Ш
	27

	Щ
	28

	Э
	29

	Ю
	30

	Я
	31


Примерные темы контрольных работ

Тема 1. Правовые основы деятельности участкового уполномоченного милиции.

Тема 2. Основные направления деятельности участкового уполномоченного милиции.

Тема 3. Права участкового уполномоченного милиции.
Литература:

Основная: 

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних: Федеральный закон от 24 июня 1999 года № 120 – ФЗ (в ред. Федерального закона от 13.01 2001 г. № 1-ФЗ)// СЗ РФ. 1999. №26. Ст. 3177; 2001. № 3. Ст. 216.

Об оружии: Федеральный закон от 13 декабря 1996 года № 150-ФЗ // СЗ РФ. 1996  № 51. Ст. 5681; 1998. № 30. Ст. 3613; № 51. Ст. 6269; 1999. № 47.  Ст. 5612; 2000. № 16. Ст. 1640; 2001. № 31. Ст. 3171 ; № 33 (часть 1). Ст. 3435. № 49. Ст. 4558; 2002. № 26. Ст. 251; № 30. Ст. 3029; 2003. №  2. Ст. 167, Российская газета. 2006. 27 июля.

 О безопасности дорожного движения: Федеральный закон от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ // СЗ РФ. 1995 №  50. Ст. 4873; 1999. № 10. Ст. 1158; 2002. № 18. Ст. 1721; 2003. № 2. Ст. 167.

 О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации: Федеральный закон  от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ // СЗ РФ. 2002. № 30. Ст.3032; Российская газета. 2007, 27 июля.

О порядке выезда  из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию: Федеральный закон от 15 июля 1996 года № 114-ФЗ // СЗ РФ. 1996. № 34, Ст.4029; 1998. № 4. Ст. 531; № 30. Ст. 3606; 1999. № 26. Ст. 3175; 2003. № 2, Ст. 159; Российская газета. 2007, 20 января.

О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

 О подразделениях милиции общественной безопасности: Постановление Правительства РФ от 7 декабря 2000 г. № 926 (с изм. и доп. от 26 июля 2001 г.)

Об утверждении правил регистрации и снятие граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию: Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. № 713.

Вопросы частной детективной и охранной деятельности: Постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 1992 г. № 587.

О мерах по регулированию оборота гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации: Постановление Правительства Российской Федерации от 21 июля 1998 г. № 814.

О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

 Об утверждении Временной инструкции по организации работы внештатных сотрудников милиции: Приказ МВД России от 20 ноября 1992 г. № 420.

 О мерах по совершенствованию организации патрульно-постовой службы милиции: Приказ МВД России от 18 января 1993 г. № 17. 

 Об утверждении Концепции развития Службы общественной безопасности МВД России: Приказ МВД России от 15 марта 2002 г. № 240. 

 О введении в действие систем оценки деятельности органов внутренних дел, отдельных подразделений криминальной милиции и милиции общественной безопасности, органов предварительного расследования: Приказ МВД России от 23 ноября 2002 г. № 1150. 

О полномочиях должностных лиц МВД России и ФМС России по составлению протоколов по делам об административных правонарушениях и административному задержанию: Приказ МВД России от 2 июня 2005 года № 444.

Об утверждении Инструкции по работе с обращениями граждан в системе МВД России: Приказ МВД России от 22 сентября 2006 года № 750.

Дополнительная: 

Ахмедов Ч.Н., Бородин В.В. О некоторых проблемах использования табельного оружия участковыми инспекторами милиции// Правовая информатика: Материалы 14-ой подсекции 16-ой научно-технической конференции «Школьная информатика и проблемы устойчивого развития» 10-12 апреля 1997 г. Сост. А.А. Кабанов; Под ред. М.М. Тарасова. - СПб.: СПбВИ ВВ МВД России, 1998. 

Вахов С.А. . Профилактические функции участкового инспектора милиции: Дисс. ... канд. юрид. наук. - М.: Академия МВД СССР. - 1985. 

Каплунов А.И. Административное принуждение, применяемое органами внутренних дел: теория и практика: Монография / Под общ ред. В.П.Сальникова. СПб.: Санкт-Петербургский университет МВД России, 2004. 

Лозбяков В.П., Эриашвили Н.Д. Криминология и административная юрисдикция милиции: Учебное пособие для ВУЗов / Под ред. проф.  В.П. Лозбякова. – М.: Закон и право, ЮНИТИ, 1998. 

Макарчук В.И. Методы и формы административной деятельности участковых инспекторов милиции: Дисс. ... канд. юрид. наук. М.: Академия МВД России, 1992. 

Норов В.И. Правовые и организационные основы взаимодействия участкового инспектора милиции с трудовыми коллективами, общественными формированиями и населением в охране правопорядка. Академия МВД СССР. - 1990.  

Организация работы участковых инспекторов милиции. М., 1990. 

Портнов И.П. Работа участкового инспектора милиции по предупреждению хулиганства: Учебное пособие. - М.: ВНИИ МВД СССР. 1990. 

Прокопенко В.Н. Правовые и организационные основы профилактической деятельности участковых уполномоченных милиции. Дисс. на соиск. уч. степ. к.ю.н. М.: ГУ «ВНИИ МВД РФ», 2002. 

Профилактика корыстно-насильственных преступлений участковыми инспекторами милиции. Пособие / Библиотека работника милиции общественной безопасности. - М.: ВНИИ МВД РФ, 1994. 

Соловей Ю.П. Правовое регулирование деятельности милиции в Российской Федерации. – Омск: ВШМ МВД РФ, 1993.

Соловей Ю.П., Черников В.В. Комментарий к Закону Российской Федерации «О милиции». – М.: «Проспект», 2000. С. 38.

Тема 4. Организация деятельности участкового уполномоченного милиции на административном участке. 
Тема 5. Прием административного участка участковым уполномоченным милиции и его документальное оформление.

Литература:

Основная: 

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации: Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ. / РГ 5 мая 2006 г.

О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

О подразделениях милиции общественной безопасности: Постановление Правительства Российской Федерации от 7 декабря 2000 года № 926.

О мерах по совершенствованию организации патрульно-постовой службы милиции: Приказ МВД России от 18 января 1993 года № 17.

О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

Об утверждении инструкции о порядке осуществления привода: Приказ МВД России от 21 июня 2003 г. № 438.

О мерах по усилению социальной защиты  участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 3 сентября 2003 г. № 701.

О полномочиях  должностных лицах МВД России и ФМС России по составлению протоколов по делам об административных правонарушениях и административному задержанию: Приказ МВД России от 2 июня  2005 г. № 444.

Об утверждении Инструкции по работе с обращениями граждан в системе МВД России: Приказ МВД РФ от 22 сентября 2006 года № 750.

О мерах по утверждению Наставления  по организации работы органов внутренних дел с лицами, состоящими на профилактических учетах у участковых уполномоченных милиции: Приказ начальника ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области от 5 октября 2004 года № 1251.

Дополнительная:

Аврутин Ю.Е. Эффективность деятельности органов внутренних дел: (опыт системного исследования). СПб.: Санкт-Петербургская академия МВД России, 1998. 

Ахмедов Ч.Н. Организационно-правовые основы деятельности участкового инспектора милиции. Дис. … канд. юрид. наук. СПб.: Санкт-Петербургский университет МВД России, 1999.

Безрядный Н.М. Организация и совершенствование деятельности строевых частей и подразделений патрульно-постовой службы милиции: Дис. ... канд. юрид. наук. - М.: Академия МВД СССР, 1990. 

Вежновец В.Н. Деятельность  участковых инспекторов милиции по борьбе с наркоманией: Учебное пособие. Минск, 1990. 
Вежновец В.Н. Оформление участковым инспектором дел  об административных правонарушениях; Учебное пособие. М.: МВШ МВД СССР, 1990.

Исрафилов И.М. Организация деятельности МВД, ГУВД, УВД субъекта Российской Федерации по управлению службой участковых уполномоченных милиции в сфере охраны общественного порядка. Автореферат дисс. на соис. учен.степ. к.ю.н. М., 2003. 

Килясханов И.Ш. Организация и совершенствование деятельности службы участковых инспекторов милиции в горрайорганах. Курс лекций. М.: Академия МВД СССР, 1990. 

Колонтаевский Ф.Е. Организация и совершенствование деятельности милиции общественной безопасности. Учебное пособие. Академия МВД России. М., 1995. 

Кондратюк Л.В., Мозужухин А.В., Любомудров В.П., Танайлов В.П.  Организация деятельности участковых инспекторов милиции с учетом особенностей территории обслуживания и условий работы. М.: ВНИИ МВД СССР, 1991.  

Постольник В.А. Организация работы участковых инспекторов милиции. М.: МЦ при ГУК МВД России. 1997. 

Проблемы совершенствования деятельности органов внутренних дел.  Труды академии МВД России. – М., 1994. 

Прокопенко В.Н. Правовые и организационные основы профилактической деятельности участковых уполномоченных милиции. Дис. … на соис. учен. степ. к. ю.н. М. 2002. 

Сазанов В.Л. Организация деятельности участкового уполномоченного милиции: Практикум / науч. ред. Ермолаев М.Г., Сирук В.Ф. – М: ЦОКР МВД России. 2006.

Синкевич А.И. Организация деятельности ОВД по реализации законодательства о гражданстве РФ: Лекция. Домодедово, 1997.

Тема 6. Правовое положение, права и обязанности старшего участкового уполномоченного милиции.
Тема 7. Правовое положение, права и обязанности помощника участкового уполномоченного милиции.

Литература:

Основная: 

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

Дополнительная:

Исрафилов И.М. Организация деятельности МВД, ГУВД, УВД субъекта Российской Федерации по управлению службой участковых уполномоченных милиции в сфере охраны общественного порядка. Автореферат дисс. на соис. учен. степ. к.ю.н. М., 2003. 

Килясханов И.Ш. Организация и совершенствование деятельности службы участковых инспекторов милиции в горрайорганах. Курс лекций. М.: Академия МВД СССР, 1990. 

Князев С.Н. Управление: искусство, наука, практика. Мн., 2002.

Колонтаевский Ф.Е. Организация и совершенствование деятельности милиции общественной безопасности. Учебное пособие. Академия МВД России. М., 1995. 

Куценко В.И. Общественная проблема: Генезис и решение. (методологический анализ). Киев, 1984.

Южаков А.Ю. Деятельность участковых уполномоченных милиции в сфере охраны общественного порядка. Автореферат дисс. на соис. учен. степ. к.ю.наук. Челябинск, 2004.

Тема 8. Изучение и оценка оперативной обстановки, сложившейся на административном участке.

Тема 9. Организация обхода жилого массива участковым уполномоченным милиции

Литература:

Основная: 

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

Об оперативно-розыскной деятельности: Федеральный закон РФ от 12 августа 1995 г. (с изм. и доп. на 2 декабря 2005 г.) Гл. 1 // СЗ РФ. 1995. № 33. Ст. 3349.

О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

О подразделениях криминальной милиции: Постановление Правительства РФ от 7 декабря 2000 г. № 925 (с изм. от 24 июня 2004 г) // Собрание законодательства РФ. 2000. № 50. Ст. 4904.

 О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

Дополнительная:

Методические рекомендация участковым уполномоченным милиции по  обходу жилищного массива, СПб., ГУВД СПб и Лен обл. 2001. 

Таргихоев И.И.  Социально-правовая деятельность участковых уполномоченных милиции в реализации региональной политики. Автореферат дисс. …на соис. учен. степ. социал. наук. Челябинск, 2004.

Тема 10. Планирование деятельности участкового уполномоченного милиции. 

Литература:

Основная: 

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

О некоторых мерах по совершенствованию милиции общественной безопасности (местной милиции) по раскрытию и расследованию преступлений: Приказ МВД России от 12 августа 1998 г. №493 дсп.
Об упорядочении отдельных направлений управленческой деятельности в системе МВД России: Приказ МВД России от 6 декабря 1999 г. № 994.

Дополнительная:

Дявиденко Л.М. Организации деятельности районной, городской прокуратуры  по профилактике преступлений. Учебное пособие. Харьков. 1991. №3.

Кильясханов И.Ш. Организация и совершенствование деятельности службы участковых инспекторов милиции в горрайорганах: Лекция. Академия МВД СССР. М., 1990.
Кондратюк Л.В., Мозжухин А.В., Любомудров В.П. и др. Организация деятельности участковых инспекторов милиции с учетом особенности территории обслуживания и условий работы. Учебное пособие. М., 1991.

Консультация сотрудника милиции общественной  безопасности. Орел. 1998. №3.

Черепанов А.В. Организация деятельности участкового уполномоченного милиции: Учебное пособие. М.: ГУК МВД России, 2002.

Тема 11. Служебная документация участкового уполномоченного милиции.
Тема 12. Паспорт на административный участок: правила его выдачи, хранения, ведения и сдачи. 
Тема 13. Паспорт на жилой дом (жилые дома): правила его выдачи, хранения, ведения и сдачи. 

Тема 14. Рабочая тетрадь участкового уполномоченного милиции: назначение, порядок ее получения  и оформления.
Литература:

Основная: 

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

 О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

Об утверждении Инструкции по работе с обращениями граждан в системе МВД России: Приказ МВД России от 22 сентября  2006 г. № 750.

Об утверждении Инструкции по обеспечению особого контроля в системе органов внутренних дел Российской Федерации: Приказ МВД России от 21 июля 2006 г. № 580.

Дополнительная:

Андреева В.И. Делопроизводство. М., 2002.

Басаков М.И. Приказ и деловое письмо: Практическое пособие / М.И.Басаков - 6-е изд. - Ростов н/Д: Феникс,2006.

ГОСТ Р 6.30 – 2003. «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации.  Требования к оформлению документов». М., 2003.

Грицай Г.И.Делопроизводство ( документальное обеспечения) Учебное пособие. СПб.2001.

Кирсанова М.В., Аксенов Ю.М. Курс делопроизводства: Документальное обеспечение управления. М.- Новосибирск, 2002.

Кузнецова Т.В. Делопроизводство (Организация и технологии документационного обеспечения управления). Учебник для вузов. М.:2003.

Мешлян С.С. Методические рекомендации по оформлению организационно-распорядительных документов в ОВД. М.:1999.

Рохманин Л.Р.Стилистика деловой речи и редактирование служебных документов. М.1988.

Тема 15. Деятельность участкового уполномоченного милиции по рассмотрению дел об административных правонарушениях.

Тема 16. Виды административных правонарушений, рассматриваемых участковым уполномоченным милиции и их особенности.
Литература:

Основная:

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации. М., 2006.

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

Об утверждении Правил медицинского освидетельствования на состояние опьянения лица, которое управляет транспортным средством, и оформления его результатов: Постановление Правительства РФ от 26 декабря 2002 г. № 930 (с изм. на 1 февраля 2005 г.) // СЗ РФ. 2002 г. № 52 (Часть II). Ст. 5233.

Постановление Правительства РФ от 15 октября 2003 г. N 627 "Об утверждении Положения об условиях содержания лиц, задержанных за административное правонарушение, нормах питания и порядке медицинского обслуживания таких лиц" (с изм. и доп. от 1 февраля 2005 г.) // СЗ РФ. 2003. № 42 ст. 4077.

 О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

О полномочиях должностных лиц МВД России и ФМС России по составлению протоколов по делам об административных правонарушениях и административному задержанию: Приказ МВД России от 2 июня 2005 года № 444.

Об утверждении Инструкции о порядке осуществления привода: Приказ МВД России от 21 июня 2003 г. № 438.

Дополнительная: 

Административная юрисдикция: Курс лекций. М.: ЮИ МВД РФ.1994.

Бахрах Д.Н., Ренов Э.Н. Производство по делам об административных правонарушениях. М., 1989.

Безденежных В.М. Организация выявления и пресечения милицией общественной безопасности административных правонарушений в сфере предпринимательской деятельности: Лекция. М.: Московский институт МВД России, 1995.

Денисенко В.В., Позднышов А.Н., Михайлов А.А. Административная юрисдикция органов внутренних дел: Учебник. - М.:ИМЦ ГУК МВД России, 2002.

Денисенко В.В. Системный анализ административно-деликтных  отношений: Монография / Под ред. В.П.Сальникова. СПб.: Санкт-Петербургский университет МВД России, 2001. 

Кононов П.И. Административный процесс: подходы к определению понятия и структуры// Государство и право. 2001. № 6. С. 16-44.

Лозбяков В.П. Криминология и административная юрисдикция милиции. – М., ИНФРА – М., 1996.

Масленников М.Я. Порядок применения административных  взысканий: учебно-практическое пособие. -  М.: Издательство БЕК 1998.

Михайленко А.П. Организация и осуществление производства по делам об административных правонарушениях в органах внутренних дел: Автореф. дис. … к.ю.н. М.: МА МВД РФ, 2000. 

Россинский Б.В. Административная ответственность: Курс лекций. – М.: НОРМА, 2007.

Сорокин В.Д. Административный процесс и административно-процессуальное право. СПб.: Изд-во Юридического института (Санкт-Петербург), 2002. 

Старилов Ю.Н. Практикум по российскому административному праву. – Воронеж: Издательство Воронежского государственного университета, 1999.

Сухарева Н.В. О состоянии административного процессуального законодательства в РФ//Российский судья. 2001. № 1. С. 40-43. 

Тимошенко И.В. Административная ответственность. Учебное пособие – М: ИКЦ «МарТ»; Ростов н/Д: Издательский центр «МарТ», 2004.

Фоков А.П. Административные суды в Российской Федерации.//Российский судья. 2001. № 6. С. 2-5.

Цуканов Н.Н. Общая характеристика производства по делам об административных правонарушениях в деятельности милиции: Учебное пособие. Красноярск: СибЮИ МВД РФ, 2005.

Якимов А.Ю. Статус субъекта административной юрисдикции и проблемы его реализации. Монография. – М.: «Проспект», 1999.

Тема 17. Порядок проведения приема граждан участковым уполномоченным милиции. 

Тема 18. Порядок рассмотрения обращений граждан участковым уполномоченным милиции.

Литература:

Основная: 

Конституция Российской Федерации. М., 1993. 

О милиции: Закон Российской Федерации от 18 апреля 1991 г. № 1026-I (c изм. на 27 марта 2007 г.) // ВСНД РСФСР и ВС РСФСР. 1991. № 16. Ст. 503.

Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права  и свободы  граждан (изм. и доп. от 14 декабря 1995г.) Закон Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. //  ВСНД РФ И ВС  РФ. 1993. № 19. Ст.685; СЗ РФ. 1995 №51. Ст.4970.

 О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации. Федеральный закон Российской Федерации от 2 мая 2006 №59-ФЗ. // РГ 5 мая 2006 г.

 О милиции общественной безопасности (местной милиции) в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 12 февраля 1993 г. № 209 (с изм. на 2 декабря 1998 г.) // САПиП РФ. 1993. № 7. Ст. 562; СЗ РФ. 1998. № 49. Ст. 6010.

О мерах по совершенствованию деятельности участковых уполномоченных милиции: Приказ МВД России от 16.09.2002 г. № 900.

Об утверждении Инструкции по работе с обращениями граждан в системе МВД России: Приказ МВД России от 22 сентября 2006 года № 750.

О полномочиях должностных лиц МВД России и ФМС России по составлению протоколов по делам об административных правонарушениях и административному задержанию: Приказ МВД России от 2 июня 2005 года № 444.
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